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,Business Knigge*
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Allgemeines:

Die Veranstaltung ,Business Knigge® wird vom Lehrstuhl fur Betriebswirtschaftslehre, insbes.
Betriebliche Finanzwirtschaft, in Kooperation mit dem Finanzdienstleister Mayflower Capital
angeboten und gehoért zum Modulbereich ,Basiskompetenzen® des Studiengangs BWL Ba-
chelor. Studierende anderer Studiengange kdnnen ebenfalls an der Veranstaltung teilnehmen,
jedoch keine Leistungspunkte erwerben. Auf Wunsch kann von Mayflower Capital ein Teilnah-
mezertifikat ausgestellt werden.

o Umfang: 1 SWS (1,5 Leistungspunkte)
e Veranstaltungstermin: Montag, 11.06.2018, 9.30 — 17.30 Uhr
e Turnus: einmalig

e Ansprechpartner:  Carolin Pommeranz, M.Sc.
E-Mail-Adresse: pommeranz@immo.rwth-aachen.de

Die Teilnehmerzahl ist auf 10 Personen beschrankt. Eine Mindestteilnenmerzahl von acht
Studierenden ist fur die Durchfiihrung der Veranstaltung erforderlich.

Inhalte:

Inhaltlich gliedert sich die Veranstaltung in zehn Themenkomplexe rund um die in einem Be-
werbungsprozess enthaltenen und beim Berufseinstieg erwarteten Treffen mit dem Arbeitge-
ber oder Kunden. Es geht um den ersten Eindruck, die Wirkung der eigenen Ausstrahlung, die
BegrifRung und Anrede, das Vorstellungsgesprach, den Umgang mit Visitenkarten, die Kor-
persprache, zielgerichtete Small Talks, den Business Dress Code, das Verhalten auf Meetings
und Messen sowie bei Geschaftsessen.

Lernziele:

Die Veranstaltung vermittelt die Inhalte mit dem Ziel eines sicheren und tberzeugenden Auf-
tretens bei Vorstellungsgesprachen und Assessmentcentern. Dabei wird das Erlernte durch
eine Vielzahl von Ubungen vertieft, um den Lernerfolg zu verbessern. Auf diese Weise soll
eine maoglichst frihe und zielgerichtete Auseinandersetzung mit der eigenen Wirkungsweise
im Berufsumfeld geférdert werden.
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Bewertung:

e Fir den Studiengang BWL Bachelor:

e Fur das Absolvieren als Modul im Bereich ,,Basiskompetenzen:

Voraussetzung fur den Erwerb von 1,5 Leistungspunkten im Modulbereich ,Basis-
kompetenzen® ist die Anwesenheit an allen Veranstaltungsterminen und das Anfer-
tigen einer schriftlichen Hausarbeit im Umfang von 5 — 7 Seiten (das Thema wird
noch bekannt gegeben). Neben der Aufarbeitung der Seminarinhalte istim Rahmen
der Hausarbeit eine kurze Literaturrecherche durchzufiihren. Die Bewertung der
Veranstaltungsleistung erfolgt anhand der Hausarbeit. Die Arbeit ist unter Beach-
tung der formalen Anforderungen des Lehrstuhls (im Internet abrufbar unter
www.bfw.rwth-aachen.de — ,Download® — ,Sonstiges®) anzufertigen. Eine ge-
druckte Version der Hausarbeit ist bis Montag, den 23.07.2018, um 12.00 Uhr im
Sekretariat des Lehrstuhls (Raum 417, Templergraben 64, 52062 Aachen) abzu-
geben. Eine digitale Version (vorzugsweise im PDF-Format) ist bis zu demselben
Termin per E-Mail an Carolin Pommeranz, M.Sc. (E-Mail-Adresse: pommer-
anz@immo.rwth-aachen.de) zu senden.

e Fir das Absolvieren als Zusatzmodul:

Es gelten dieselben Voraussetzungen wie fur das Absolvieren als Modul im Bereich
,Basiskompetenzen® (s.0.). Unterschied: Das Ergebnis der Prifung wird bei Bean-
tragung des Moduls als Zusatzmodul bei Ihrem Prifungsausschuss und bei bestan-
dener Leistung automatisch vom ZPA in lhr Zeugnis aufgenommen, jedoch bei
Festsetzung der Gesamtnote und bei der Berechnung der Leistungspunkte nicht
mit einbezogen. Sollten Sie die Aufnahme in lIhr Zeugnis nach Bekanntgabe der
Note nicht mehr wiinschen, ist dies dem ZPA mitzuteilen.

e Furden alleinigen Erwerb eines Teilnahmezertifikates von Mayflower Capital:

Voraussetzung fur den Erwerb eines Teilnahmenachweises von Mayflower Capital
(kein Leistungsnachweis des Lehrstuhls Uber das erfolgreiche Absolvieren des Mo-
duls) ist die Anwesenheit bei allen Veranstaltungsterminen. Das Anfertigen einer
Hausarbeit ist nicht erforderlich. Es besteht dann jedoch keine Mdglichkeit, sich das
Modul nachtraglich als Zusatzmodul auf dem Zeugnis eintragen oder sich das Mo-
dul in irgendeiner Form an der Hochschule als absolviertes Modul anrechnen zu
lassen. Falls Sie dies doch wiinschen, missen Sie das Modul als Zusatzmodul bei
Ihrem Prufungsausschuss beantragen, sich zur Priifung anmelden sowie zusétzlich
eine Hausarbeit anfertigen.

e Fiur den Studiengang ,,Erasmus*:

Voraussetzung fur den Erwerb von 1,5 Leistungspunkten ist die Anwesenheit bei allen
Veranstaltungsterminen sowie das Anfertigen einer Hausarbeit (wie fir Studierende des
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Studiengangs BWL Bachelor). In Absprache mit dem Prifer besteht die Mdglichkeit, die
Hausarbeit auf Englisch zu verfassen.

e Fir alle anderen Studiengange:

Bei allen Veranstaltungsterminen besteht Anwesenheitspflicht. Fir den Erwerb eines Teil-
nahmezertifikates von Mayflower ist das Anfertigen einer Hausarbeit nicht erforderlich.

Anmeldung:

e Fir den Studiengang BWL Bachelor (Erwerb von 1,5 Leistungspunkten im Modul-
bereich ,,Basiskompetenzen® oder Anrechnung als Zusatzmodul):

Fur die Veranstaltung: Die Anmeldung erfolgt innerhalb des Anmeldezeitraums
(16.03.2018 — 04.04.2018, 23.59 Uhr) lUber das Campus-System der RWTH (mo-
dulares Anmeldeverfahren). Die Platze werden im Losverfahren vergeben. Dabei
werden hdéhere Semester bevorzugt.

Fur die Prufungsleistung: Die Anmeldung erfolgt innerhalb des Anmeldezeit-
raums (09.04.2018 — 13.04.2018) Uber das Campus-System der RWTH (modulares
Anmeldeverfahren).

Die Anwesenheit in dieser Blockveranstaltung ist Voraussetzung fir die Zulassung
zur Abgabe einer Hausarbeit. Eine Abmeldung von diesem Modul mit Sonderform
ist nur bis 14 Tage vor dem Veranstaltungstermin moglich.

Wichtiger Hinweis fur die Anrechnung als Zusatzmodul: Neben der modularen
Anmeldung (s.0.) ist es unbedingt erforderlich, dass Sie nach Erhalt eines Platzes
fur die Veranstaltung das Modul zusatzlich bei Ihrem Prifungsausschuss als Zu-
satzmodul beantragen.

e Fir alle anderen Studiengange:

Die Anmeldung erfolgt innerhalb des Anmeldezeitraums (16.03.2018 — 04.04.2018,
23.59 Uhr) unter Angabe von Name, Geburtsdatum, Studienfach und Fachsemes-
ter per E-Mail bei Carolin Pommeranz, M.Sc. (E-Mail-Adresse: pommer-
anz@immo.rwth-aachen.de).

Die Platzvergabe erfolgt im Losverfahren, sofern noch Platze verfigbar sind. Stu-
dierende des Studiengangs BWL Bachelor werden bei der Platzvergabe bevorzugt
behandelt.

Falls Sie sich die Veranstaltung in irgendeiner Form fur Ihren Studiengang anrech-
nen lassen mochten, erkundigen Sie sich bitte bei dem fir Sie zustandigen Pri-
fungsausschuss nach entsprechenden Mdglichkeiten und den zu beachtenden An-
meldemodalitaten.
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